|. IDENTIFICACION

Nivel: Desconcentrado
Denominacion del Empleo: AUXILIAR DE SERVICIOS GENERALES
Cadigo y Grado: 4064 - 09

SUBDIRECCION MANEJO AMBIENTAL — CENTRO EXPERIMENTAL
AMAZONICO

Il. PROPOSITO PRINCIPAL

Desarrollar labores y tareas auxiliares asociadas e vivero para mantener un ni
adecuado de existencia de material vegetal.

lIl. DESCRIPCION DE FUNCIONES ESENCIALES

8.

9.

10. Aplicar los métodos y procedimientos del sistemaalelad y control interno y velar p

Mantener en perfecto estado de aseo las areasiadedhvivero forestal y a los estanq
piscicolas del Centro Experimental Amazonico.

Apoyar en la produccion de material vegetal de ratueon las instrucciones del supe
inmediato.

Apoyar en el proceso de preparacion de abonos griadas vegetales, de ubicar, re
embolsar y transplante de semillas, y desarr@ldémas actividades complementarias
se requieran para el mantenimiento del vivero.

Apoyar en la recoleccion, tratamiento y distribucide semillas de acuerdo con
procedimientos establecidos.

Apoyar en la identificacion de fuentes de semijlaglantulas que permitan mantener

produccion necesaria para el repoblamiento y retacedn.
Atender oportuna y correctamente a los funcionayipsiblico en general en los asun
de su competencia.

Apoyar el desarrollo de las actividades programapes la Institucion o por |
dependencia a la que pertenece cuando su jefe imiménl requiera

Informar al Jefe Inmediato, en forma oportuna, sdlas inconsistencias o anoma
relacionadas con los asuntos encomendados.

Desarrollar las acciones que deban adoptarse péwgre de los objetivos y las met
propuestas.
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V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

» Reglamentacion de las Corporaciones Autbnomasnaigi® y de Desarrollo Sostenible
» Relaciones publicas
» Preparacion de alimentos y bebidas
V.  COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES
» Atencion al Usuario » Orientacion Ambiental
» Disciplina » Orientacién al Usuario
» Escucha Activa » Sentido de la Urgencia
» Integridad » Sociabilidad




» Orientacion al Logro | > Trabajo en Equipo / Cooperacion
VIl. REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

Estudios Experiencia
Aprobacion de tres (3) afios de educacion baSies (6) meses de experiencia laboral

secundaria.




